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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
értelmében a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az Onkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hatiskérébe tartozd tgyek dontésre valo elokészitésével €s
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara polgarmesteri hivatalt vagy k6z0s Onkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikédik az onkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

Az Moty 41. § (2) bekezdése a kozods Snkormanyzati hivatalt a képviseld-testiilet szerveként hatarozza

ittt

meg. Az Métv. 81. § (1) bekezdés és 81. § (3) f) pontja alapjén a jegyzé vezeti a k6zds dnkormanyzati
hivatalt és évente beszdmol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal Fenntartasarol Szolo Megallapodas alapjan a jegyzd évente egy
alkalommal valamennyi képvisel6-testiilet el8tt beszamol a kozos hivatal miikodésérol. A Hivatal éves
koltségvetési és szakmai beszamoldjardl — a kéltségvetési zarszamadasukat targyalo képviselo-testiileti

iilésen dontenek.

A fenti elbirasoknak eleget téve a Nagyrécsei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi tevékenységérdl
52616 beszdmoldt a Tisztelt Képvisel6-testiilet elé terjesztem elfogadasra.

Nagyrécse, 2026. méjus 22.

dr. Faragé-Szabo Melitta s.k.
jegyzo

Hatdrozati javaslat
Zalavjlak Kézség Onkormdnyzata a Nagyrécsei Koézos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi

tevékenységérdl szol6 beszdmoldjdt elfogadja.
Hataridé: azonnal
Felelds: dr. Farago-Szabo Melitta jegyzo
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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torveny (tovabbiakban: Métv.) 84.
§ (1) bekezdése értelmében a helyi Snkormanyzat képviseld-testillete az Snkormanyzat miikodésével,
valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozo iigyek dontésre valod
eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara polgdrmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézrem(ikodik az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint
az allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének 6sszehangolasaban.

Az Moty 41. § (2) bekezdése a kozos onkormanyzati hivatalt a képviseld-testiilet szervekeént hatarozza
meg. Az Mdétv. 81. § (1) bekezdés és 81. § (3) f) pontja alapjin a jegyz0 vezeti a kozds dnkormanyzati
hivatalt és évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérol. A beszamolé célja, hogy
atfogd képet nydjtson a Hivatal altal végzett munkéardl, a feladat- és hataskork alakulasarol. A
jogszabalyi eléirasok alapjan kiilon elkészitendd beszamolék nem képezik jelen beszamolo részét
(gyermekjoléti beszamold, a belsd ellendrzésrél, koltségvetésrdl), azok kiilsn napirendi pontként
keriiltek/keriilnek a képviselé-testiilet elé. Jelen hivatali beszamolohoz egy egyszerlisitett minden
telepiilésre vonatkozéan egy-egy adobeszdmolét mellékelek tajékoztatasul, amely a lezart 2025. évi
adatokat tartalmazza, azonban a jegyzdi addigazgatasi feladatairol szolo részletes beszamold
megvitatasara és elfogadasara a k6zmeghallgatason keriil sor targyév november — december hénapjaban
az Snkorményzatok munkatervei szerint.

Nagyrécse, Nagybakonak, Csapi, Zalatjlak és Mihald Kozségek Onkorményzatai az énkorméanyzatok
mitkddésére, a polgarmesterek, a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozé tigyek dontésre valé
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara 2013. marcius 1. napja hatallyal létre
hoztak a Nagyrécsei Kozos Onkormanyzati Hivatalt (tovabbiakban: Hivatal).

A Hivatal
- az alapitd onkormanyzatok:
» Csapi Kozség Onkormanyzata,
» Nagybakénak Kozség Onkorméanyzata,
» Nagyrécse Kbzség Onkorményzata,
» Mihald Kozség Onkormanyzata,
» Zalatjlak Kozség Onkorményzata, valamint
- a Csapi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat!,
- a telepiilések 4ltal fenntartott tarsuldsok:
» Nagybakoénak, Murakeresztir, Nagyrécse Intézményfenntart6 Tarsulasa,
» 2025. februar 13-t6] Nagykanizsa Térsége Tobbeéli Tarsulas,
- valamint, az 6nkormanyzatok altal fenntartott koznevelési intézmények:
» aNagyrécsei Tiindérkert Ovoda és Bolcsode,
» a Csapi Kis Herceg Térségi Ovoda és Konyha és
> aMihéldi Szazszorszép Ovoda
munkaszervezeteként funkcional.

A hivatal miikddést a kdzponti és helyi jogszabalyok, képviselo-testiiletek dontései, belsé utasitasok és
szabédlyzatok hatarozzak meg. Legf6bb tevékenysége az Onkormanyzatok miikddéséhez, az
onkormanyzati feladat- és hataskorok dontésre valé elokészitéséhez és végrehajtasahoz kapcsolédik. E
korben elsésoran a képviselo-testiiletek, tovabba a bizottsigok mitkodéséhez kapcsolodo feladatot
végez, végrehajtja az nkormanyzati dontésket. Ezzel egyidejilleg a hivatal késziti el6 dontésre az
onkorményzati és 4llamigazgatasi hatosagi feladat- és hatdskdrokbe tartozo ligyeket, illetve
kozremilkddik azok végrehajtasaban.

|. A Hivatal szervezeti felépitése, személyi és targyi feltételei

I A Csapi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2025. 07. 18-an megsziint.



Szervezeti felépités, személyi feltételek

Az énkorményzatok szervezetrendszerikk meghatérozdsa soran nagyfoki szabadsagot élveznek. Az
Motv. 67. § (1) bekezdés ) pontja alapjan a képviselo-testiilet hatdrozza meg a hivatal bels® szervezeti
tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét, valamint iigyfélfogadasi rendjét.

A Nagyrécsei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal székhelye Nagyrécse telepiilésen van, kirendeltségei pedig
a Nagybakonak, Csapi, Zalatjlak és Mihald telepiilésen miikddnek.

Hivatal finanszirozasa

A feladatfinanszirozés szabalyait a kézponti koltségvetésrél szo16 torvény, a fenntarto Onkorményzatok
hozzajarulasanak szabalyait a kozos hivatalt 1étrehozo megallapodas tartalmazza. A hivatal
koltségvetésében keriil megtervezésre valamennyi személyi juttatds a jarulékaival egyiitt, az €ves
képzési koltségek, valamint a kikiildetések és koltségtéritések, valamint az Osszes szakmai dologi

kiadas.

Az allam altal elismert hivatali 1étszam 2025. évben 8, 3 f3 volt, ehhez képest 12 f& tényleges 1étszammal
inditottuk az évet. 2025. december 31. napjan a hivatal személyi alloménya 11 fore csokkent, ebbol 9 £6
koztisztviseld, 1 f6 megbizéasos jogviszonyban keriilt alkalmazasra.

A hivatal miikodtetésére a kozponti koltségvetésbdl jaré allami normativa 2025. ¢évben a Hivatal
miikodési koltségeit nem fedezte, ezért a fenntarté Snkormanyzatoknak a hivatal miikddési koltségeihez
hozz4 kellett jarulniuk, 6sszesen 10.264.126 Ft 6sszegben.

A Hivatal 2025. évi koltségvetésének végrehajtasat és a gazdalkodast érintd beszamolot kiilon napirend
keretében terjesztem a képviselo-testiiletek elé.

A Hivatal létszamanak alakulasa 2025. évben

A Hivatal létszamanak meghatérozasa - a mindenkori éves koltségvetés altal finanszirozott keretek
kdzott és a zavartalan feladatellatashoz sziikkséges huméanerdforras- igény egyiittes figyelembevételével
- a képviseld- testiilet joga és egyben kdtelessege.

A hivatal engedélyezett létszdma a hivatalt létrehozé megallapodasban szerint 12 6 (10 o
koztisztviseld, 2 f6 megbizasi jogviszonyban), az allam 4ltal elismert létszam 2025. évben 8, 3 6. Az
elismert és a tényleges létszam kiilonbség a kirendeltségek mikddietéséhez sziikséges 1étszamtobbletbdl

adédott.

A Hivatal személyi dllomdnya 2025. évben:

Név Munkakér Munkavégzés Ellatott
helve telepiilések
1. | dr. Faragé- Szab¢ Melitta | jegyzd | Ot telepiilés ot telepiilés
2. | Gersei Istvan aljegyz6 Gt telepiilés ot telepiilés
| 2026. februdrjdig B _
3. | Bordés Ferencné pénziigyi és | Csapi, Csapi,
munkaiigyi ligyintézd | Nagybakoénak, Nagybakoénak,
- Zalaujlak Zalanjlak B
4. | Borsodi-Wolf Judit pénziigyi ligyintézd Csapi Csapi, Mihald,
Nagybakonak
5. | Dr. Domjan Adél adoiigyi és igazgatasi | Nagyrécse, Gt telepiilés
iigyintéz6 Mihald,
L - Nagybakdnak




6. | Davidné Lacz6 Maria Hatdsagi és szocialis | Nagyrécse, Mihdld | 6t teleptilés
igyintézd,
anyakoényvvezetod |
7. | Horvathné Temesi Timea | adminisztrator Nagyrécse 0Ot telepiilés
8. | Lukacsné Takdcs Valéria | pénziigyi és | Mihald Mihald
2025. tavaszaig munkaiigyi tigyintéz6
9. | Makar Krisztina adoiigyi tigyintézo Nagyrécse, 6t telepiilés
Nagybakonak,
) Mihald
10. | Nagyné Lenkovics pénziigyi tigyintézo Nagyrécse Nagyrécse
Izabella Nagykanizsa
Térsége
| Onkorményzati
- - Térsuls
11. | Papp Judit pénziigyi ligyintéz6 Mihéld Mihald
2026. februarjdig ]
12. | Varga Edina munkaiigyi ligyintéz6, | Nagyrécse Nagyrécse
anyakdnyvvezetd Nagybakdénak Nagybakénak

A Hivatal személyi allomanyaban 2025. évben t6bb személyi véltozas tortent.

2025. januarjatél Dr. Domjan Adél addigazgatasi iigyintézé és Papp Judit pénziigyi tigyintéz6t
koszonthettiik a hivatal személyi allomanyaban. Lukacsné Takdcs Valéria pénziigyi és munkaiigyi
{igyintézé 2025. tavaszan véglegesen nyugdijba vonult. Feladatait Papp Judit pénziigyi ligyintéz0 és
Varga Edina munkaiigyi tigyintézd vette at.

Tajékoztatasul:

2026. februdridban Gersei Istvdn aljegyzé koztisziviseldi jogviszonya dthelyezéssel, Papp Judit
pénziigyi tigyintézé jogviszonya lemonddssal megsziint. Feladataikra—a polgdrmesterek egyetértésével-
nem vettiink fel v dolgozét, a tdvozd kollégdk feladatait szétosztotiuk a szervezeten beliil. Ezzel az
intézkedéssel 2026. évben 9 fével mikodik a hivatal, az onkormdnyzatoknak a hivatal miikodési
koltségeihez a kordbbi évekidl eltérden nem kell hozzdjdrulni.

A hivatali dolgozok kozponti bérrendezése két lépcsében, 2025. juliusban és 2026. januarjaban
megtortént. Ez jelent6sen csokkentette a koznevelési intézményben dolgozok és a hivatali dolgozok
kozotti bérfesziiltséget, a hivatali dolgozok anyagi megbecsiiltsége az illetményekben is titkrozddik.

Nagykanizsa Térsége Onkormanyzati Tarsulds térségi foépitészt foglalkoztat, aki a tarsulast alkoto 26
snkorméanyzat vonatkozasaban latja el a jogszabalyban szdmadra eldirt feladatokat. A feladatellatas nem
a tarsulas székhelyén, hanem a Nagyrécsei K6zos Onkormanyzati Hivatalban torténik. A {6épitész
sziikség esetén kihelyezett tigyfélfogadast is tart a telepiiléseken.

Tovabbképzések:

A szakmai tovabbképzések a folyamatosan valtozo jogszabalyi kormyezetben elengedhetetleniil
szilkségesek a magas szinvonal, hatékony munkavégzéshez. A kotelezd szakmai képzések,
tovabbképzések, a felmeriil feladatokhoz, jogszabalyi valtozasokhoz igazodva, tervezetten zajlottak a
Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Vezetd- és Tovabbképzési Intézetének kozremiikddésével. A képzések
e-learning képzés keretében valosultak meg. A kozszolgdlati tisztviselok tovabbképzési
kotelezettségiiket kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai tovabbképzessel teljesithették. A
tovabbképzési idészak 5 év, amely 2024. januar 1-jével jra kezd6dott.

A Kttv. alapjan 2025. évben alkalmazasi, valamint elémeneteli feltételként eldrit eredményes
kozigazgatasi alapvizsgalt, szakvizsgat senki sem volt kdteles teljesiteni.



A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol sz616 10/2013. (1.21.) Korm. rendelet alapjan a hivatali
dolgozdk kotelezd teljesitményértékelésére és mindsitésére évente kétszer keriilt sor. A targyévben
legalabb két teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a mindsitést.

Targyi feltételek:
A hivatal miikdéséhez szitkséges targyi, technikai feltételek alapvetéen biztositottak.

Il. A Hivatal altal végzett feladatok
A Hivatal feladatai alapveten nem véltoztak az eldz6 évekhez képest, hataskérelvonds nem tortent.

1.1 A képvisel6-testiletek miikddésével kapcsolatos feladatok

A Hivatal latja el az illetékességi teriiletéhez tartozé 6t Snkormanyzat képviselo-testiileti iiléseinek, a
tarsulasnak és a nemzetiségi Snkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitését, az elbterjesztések és
jegyzokonyvek elkészitését és Kormanyhivatalnak torténd felterjesztését, a rendeletek elkészitését és
kihirdetését. A Kormanyhivatallal térténd kapcsolattartdsra a Nemzeti Jogszabélytér e célra kialakitott
rendszere (TFIK- Torvényességi Feliigyeleti Kapcsolattarté  modul) keresztiil érkeznek a
Kormanyhivatal kiilonbozd adatszolgaltatasra felhivasai, esetleges torvényességi észrevételei, vagy a
bekiildstt rendeletekkel, jegyzokonyvekkel kapcsolatos szakmai észrevétel.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatirdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térveny 44, §- a alapjan a képviseld-
testiilet sziikség szerint, a szervezeti és mikddési szabalyzatban meghatarozott szamu, de évente

legalabb hat iilést tart.

2025. évben a Képviselo-testiiletek iilései és a meghozott dontések (rendeletek, hatérozatok) az alabbiak
szerint alakultak:

AZ ULESEK SZAMA

Telepiilés Nyilvanos iilés Zart iilés Kozmeghallgatas Osszesen
Csapi 11 2 1 14
Nagybakoénak 11 3 1 15
Nagyrécse 10 8 1 19
Mihald 8 1 1 10
Zalatijlak 13 1 1 15
Nagybakénak
Intézményfenntarto
Térsulas 5 0 0 5
Nagykanizsa Térsége
Onkormanyzati Tarsulds 8 1 - 9
Csapi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat™* 4 0 0 4

Osszesen: 70 16 5 91



DONTESEK SZAMA

Telepiilés Hatdrozatok szima Rendeletek szdma Osszesen

Csapi 88 14 102
Nagybakonak 82 11 93
Nagyrécse 142 16 158
Mihald 115 12 127
Zalaujlak 72 14 86
Nagybakénak

Intézményfenntartd

Tarsulas 13 - 13
Nagykanizsa Térsege

Onkormanyzati Tarsulas 28 - 28
Csapi Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat 7 0 7
Osszesen: 347 67 614

A Nagykanizsa Térsége Onkormanyzati Tarsuldssal osszefiiggd feladatok, valamint a Versenyképes
Jarasok Program 1-2. iitemében részt vevd dnkormanyzatok palyazatainak koordinalasa jelentos terhet
16 az azzal foglalkozé dolgozokra.

1.2 Altaldnos igazgatasi feladatok
Anyakonyvi iigyintézés:
Az anyakonyvezés a hivatali munka talan egyik legszebb, a mindennapi élethez szorosan kapcsolddo

teriilete. A Hivatal illetékességi teriiletén bekovetkezett anyakdnyvi események és az azokhoz tartozo
anyakonyvi iigyintézés adatai:

A Hivatal illetékességi teriiletén 2025. évben Gsszesen sziiletés nem tortént.

2025. évben 8 db hazassdgkotés tortént Nagyrécsén, a tobbi telepiilésen hazassagkotes nem volt.
Hivatali helyszinté] eltérd kiilsé helyszinen és hivatali munkaid6n kiviili hazassagkotés engedélyezésére
8 esetben keriilt sor. A hazasuldk a varakozasi id6 alol 2025.évben nem kértek felmentést.

Valasok szama: Nagyrécse 5, Mihald 2

2025. évben 7 haldleset tortént. Csapi telepiilésen 1, Nagyrécsén 2, Nagybakénakon 2, Mihaldon 1,
Zalatijlakon 1 halaseset tortént.

Allampolgarsagi eskii: 0

Hazassagi név modositas: 0

Sziiletési név modositasa: 0

Apai elismerd nyilatkozat rogzitésére 3 esetben kertilt sor Mihald telepiilésen.

Anyakénvyvi adatszolgaltatas: Mihald: 3

Papir alapii anyakonyvbol sziiletés rogzitésére Csapin 6, Nagybakonakon 14, Nagyrécsén 14,
Mihaldon 12, Zalatijlakon 8 alkalommal keriilt sor.

Papir alapa anyakdnyvbol hazassag rogzitésére Csapin 2, Nagybakonakon 7, Mihéldon 4, Nagyrécsén
5, Zalanjlakon 6 alkalommal keriilt sor.

Papir alapa anyakényvbol halaleset rogzitésére Csapin 1, Nagybakénakon 4 , Nagyrécsén 2, Mihaldon
6, Zalanjlakon 4 alkalommal kertilt sor.



Anyakényvi kivonatok kiadasa: 8 db hézassagi és 5 db egyéb anyakonyvi kivonat kiadasara keriilt sor.

Hagyatéki iigyek:

Az elhunyt utan maradt ing6sagokrol és ingatlanvagyonrol hagyatéki leltart kell felvenni, amely szintén
a Hivatal igazgatasi iigyintéz0inek feladata.

Hagyatéki ligyek szama 2025 évben:

Telepiilés - Hagyatéki eljaras (db)
Csapi 0 - |
Nagybakénak 7
| Nagyrécse 7
Mihald 6
Zalatjlak - 1
Osszesen 21 )

Adé- és értékbizonyitvany kidllitisa

Adé- és értékbizonyitvany kiallitasdra ligyfél érelmére, hatésag megkeresésere kiilon jogszabalyi
rendelkezések alapjan van lehetoség. Az ad6-és értékbizonyitvany kiallitasara nyitva all6 hatarido 8 nap.
A Nagyrécsei Kozos Onkormanyzati Hivatalban 80 db ado- ¢&s értékbizonyitvanyt kellett a
munkatarsaimnak elkésziteni.

Allatvédelmi hat6sagi iigyek szdma: 3 db

Birtokvédemi iigyek szama: 6 db, Nagyrécse: 3, Mihald: 2, Zalaujlak: 1

Foldforgalmi iigyek alakuldsa 2025-ben:

Telepiilés Foldforgalmi tigyek szdma:
Csapi - 71
Nagybakdnak - 29
Nagyrécse ) 62 _
Mihald 18 -
| Zalaujlak 8
| Osszesen i B 188

Szocidlis igazgatas:

A szocialis ellatasok megéllapitasat, telepiilési timogatasok megallapitasat, a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrol szolé 1993, évi 111 torvény, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
s2616 1997. évi XXXL. tdrvény az agazati jogszabalyok és a telepiilési onkorményzatok helyi rendeletei
alapjan végezzilk. A szocialis targyu rendeletek atfogoé feliilvizsgalatara 2025. év elsé negyedévében
keriilt sor. A feliilvizsgalat eredményeként a telepiiléseken 1ij szocidlis targyu rendeletek keriiltek
elfogadasra. Az 4j rendeletek - Mihald telepiilés kivételével - 2025. majus 1-jén 1éptek hatédlyba.
Mihéldon az 1j szociélis targyti rendelet 2026. januar 1-jén 1épett hatalyba.

2025 masodik félévében jelentkezd feladat volt a szocidlis célu tiizifa tamogatasokra palyazat
benytijtasa, az ahhoz kapcsol6 rendeletalkotés, a timogatasok megallapitésa és kiosztasa, amely jelentos
munkaterhet jelentett a szociélis iigyekkel foglalkozoé kollégaknak.



Megallapitott pénzbeli és természetbeni szocidlis timogatasok:

Tamogatas fajtaja Csapi | Nagybakoénak | Nagyrécse Mihald Zalaijlak
1. Lakasfenntartashoz | 3 - 6 - 2
nyujtott telepiilési
tamogatés
Eseti 0 0 | 0 0 0
gyogyszertdmogatas
Idések tAmogatasa 18 15 26
Rendkiviili telepiilési | 2 29 39 203 7
tamogatés

| kbztemetés 0 0 0 0 0
Szocialis céli tizifa | 14 31 27 61 5
ellatas

Megéllapitott pénzbeli és természetbeni gyermekjéléti ellatasok: -
Tamogatds fajtaja Csapi Nagybakonak | Nagyrécse Mihald Zalaujlak
sziiletési tamogatas - -
6voda és iskolakezdési | 19 23 40 67 17
tdmogatés -
rendszeres 2 1 18 29 6
gyermekvédelmi
kedvezmény
/gyermekvédelmi
tamogatés
Hatranyos/halmozottan | 0 0 2 25 0
hatranyos helyzet
megéllapitasa _ B ]
gyermekek részére | 10 5 12 35 6
étkezési tamogatés
szlinidei 0 1 3 20 0
gyermekétkeztetés i
Bursa Hungarica | 1 0 2 1 0
Osztondij palyazat I |

A 2025. évi id6kozi valasztasokhoz kitédo feladatok

Mihéldon 2025. méarcius 9-én idékozi polgérmestervilasztdsra keriilt sor, mivel a 2024. junius 9-én
megvalasztott Tollarné Toéth Timea polgarmester a tisztségérdl lemondott. A megvalasztott
polgarmester Bakonyi Kornél lett.

Bakonyi Kornél polgarmester megvalasztasat kovetden két képviseld lemondott mandatumardl, a
képviselé-testiilet ezt kovetden harom fével miikodott tovabb. Majd az alpolgarmester lemondasat
kévetden (2025. junius) a képviseld-testiilet 1étszama a miikddéshez sziikséges létszam ala csokkent,
ezért 2025. oktober 6-an ismét idékozi valasztasra keriil sor, ahol a helyi nkormanyzati képviseloket
vélasztotta ujra a telepiilés lakossaga. '

Iktatas, ligyiratkezelés:
A kozponti iktatdssal, ligyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységek tartoznak ide. A bejovo iratok

kozponti iktatasat az adminisztrator végzi, ez magaban foglalja a postan, hivatali kapun érkezett anyagok
iktatasat, valamint a személyesen megjelend ligyfelek anyagainak kezelését is. A kimend iktatast a
dolgozék maguk végzik. 2023. évben 1640 db, 2025. évben 1871 db fészam, 2025. évben 2780 db



fészam, 7562 alszam keletkezett. Az adatokbdl lathatd, hogy folyamatosan novekszik az

tgyiratforgalom.

Il. 3 Pénzlgyi és adolgyi igazgatas

Az 4llamhaztartasrol sz6lé 2011, évi CXCV. torvény (Aht.) 6/C. § (1) bekezdése alapjan a helyi
énkormdnyzat bevételeit és kiaddsait a helyi onkormdnyzat koltségvetése tartalmazza. A helyi
onkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési,
finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok ellatdsdrdl az onkormdnyzati hivatal
gondoskodik. A 6/C. § (1) bekezdése b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat bevételeivel és
kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és
beszdmoldsi feladatok ellatisardl a helyi nemzetiségi onkormdnyzattal kotott szerzddés alapjan az az
Gnkormdnyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat székhelye szerinti helyi
onkormanyzat énkormdnyzati hivatali feladatait elldtja.

Ennek megfelelden hivatalunk latja el 5 telepiilési és egy nemzetiscgi onkormanyzat®, az altaluk
fenntartott tarsulss, az altaluk fenntartott koltségvetési szervek (harom 6voda és a hivatal) tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatait.

A Hivatal vezeti és kezeli a beérkez6 szamlak kifizetését, kdnyvelését. A szamlék rogzitésén és pénziigyi
teljesitésén tal pénziigyi ellenjegyzési, kontirozasi, érvényesitesi, kényvelési feladatot is eredményez
olyan médon, hogy egy szamlan szerepld tételeket t6bb feladatra kell elszamolni.

Az dnkorményzatok koltségvetési elszdmolasi szamlaja mellett valamennyi alszamla feldolgozésa és
kezelése is a pénziigyi igyintézok feladata. Az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek tobb
hazipénztarral is rendelkeznek.

Az énkormanyzatok, tarsulas és a koltségvetési szervek koltségvetést, koltségvetési jelentést a pénziigyi
iigyintézok végzik, amely jelentds tbblet terhet r az ezzel foglalkozo munkatérsakra, féleg az év elso,
illetve utolsé hénapjaiban. A mérlegjelentéseket negyedéves periédusokban kell leadni. Az éves
mérlegjelentést és koltségvetési beszamoldt is a hataridok szigord betartasaval sziikséges MAK felé
leadni.

Az AFA bevallasok és a negyedéves beruhazasstatisztikai jelentések intézményeként benyujtasra
keriiltek.

A pénziigyi tigyintéz6k részt vesznek az onkorményzatokat érintd ebr42.gov.hu feliileten meghirdetett,
onkormanyzatokat érintd palyazatok elokésztésben, megirasiban, benyijtasaban €s elszamolaséaban is.

Az adéztatasi tevékenységet egy f6 addiigyi és egy f6 igazgatasi és adoligyi iigyintézo végzi. A 2024-
2025. évben az adérendeletek feliilvizsgalatara minden telepiilésen sor keriilt, uj adénemek keriiltek
bevezetésre, egyes adonemek megsziintek, amely jelentés munkaterhet rétt az adoigazgatassal

foglalkozo kollégakra.

Az Snkorminyzatok adoéztatasi tevék‘e_n_)nf_égérﬁl_gs__waz adobevételek alakulasirol szé6lé rovid
tajékoztatast jelen beszamoléhoz is mellékelek. Adoigazgatasi iigyek szama: 922 db 2025. évben.

iIl. 4 Személyzeti munka, humanpolitika

A Bér- és munkaiigyi feladatokat ellaté iigyintézok latjdk el a polgarmesterek foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatos iigyviteli feladatokat. Kezelik és nyilvantartjak a polgarmesterek, helyi

2 A Csapi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. 07. 18-4an megsziint.



onkormanyzati képviseldk és vagyonnyilatkozattételre kotelezett szemeélyek vagyonnyilatkozatat. A
Kozpontositott  Illetményszémfejtési  Rendszerben  (KIRA)  naprakészen szamfejti  az
onkormanyzatokkal kozszolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban allok, kozfoglalkoztatottak
rendszeres és nem rendszeres kifizetéseit.

A kdzmunkaprogram elokészitése, munkaiigyi feladatainak ellatasa, valamit a didkmunka keretében
foglalkoztatottakkal kapcsolatos teenddk is Hivatal feladatai koz€ tartoznak.

A kozmunkaprogram elokészitése, munkaiigyi feladatainak ellatasa, valamit a didkmunka keretében
foglalkoztatottakkal kapcsolatos teend8k is Hivatal feladatai kozé tartoznak.

| Telepiilés | Kézfoglalkoztatottak szama | Didkmunkasok szama |
Csapi 2 0
Nagybakoénak 8 2
Nagyrécse 4 6
Mihald - B 10 0
Zalanjlak 0 0 N
Osszesen 24 8

ll. EllenGrzések

2025. évben a hivatal munkajahoz kapcsolédéan tobb ellendrzésre is sor keriilt. A Zala Varmegyei
Kormanyhivatal az 5nkorméanyzat tdrvényes miikddését folyamatosan figyelemmel kiséri.

A Zala Varmegyei Kormanyhivatal 2025. évben egy alkalommal bocsatott ki torvényességi felhivast a
polgéarmesteri illetmény megallapitasana i yrecse telepulésen.

A Zala Varmegyei Korméanyhivatal Hatosagi Féosztaly 2024. évben ellenérizte az anyakdnyvi
igazgatast, a kereskedelmi igazgatast, az addigazgatas, a birtokvédelmi eljarasok, a jegyzoi
gydmhatésagi munka jogszerliségét. Az ellenGrzési jelentéseket 2025.¢vben kaptuk kézhez. A feltart
hibakat javitottuk, a hidnyossagokat pétoltuk.

A Magyar Allamkincstir Zala Varmegyei Igazgatésiga is t6bb lakalommal vegzett ellenérzéseket
az dnkormanyzatoknal és az altaluk fenntartott koltségvetési szerveknél az alabbiak szerint:

A Falugondnoki szolgaltatas jogcimen az Onkorményzat 4ltal igényelt, a 2025. évi kdzponti
koltségvetés IX. fejezetébdl szarmazd tamogatisai igénylésének és annak évkozi modositasa
megalapozottsagét vizsgélta feliil Csapi telepiilésen. A hatosagi ellen6rzése eltérés megallapitdsa nélkiil
zarult.

Az Igazgatosag Csapi Kozség Onkorményzatnal 2025. oktéber 20. és 2025. oktdber 30. napjan a ZAL-
AHI/2513-5/2025. szamua Ellendrzési terv alapjan folytatott le helyszini ellenérzést. Az ellendrzés
megallapitotta, hogy Onkorményzat érvényes szolgéltat6i nyilvantartassal rendelkezik a falugondnoki
szolgaltatasra, azonban Mih4ld kézség nem szerepel az ellatasi teriletek kozott. Ezért az Igazgatosag
allaspontja szerint a szocialis étkeztetéshez kapcsol6dé mihaldi utak soran felhasznalt lizemanyag teljes
koltsége és a gépjarmii karbantartasi, kisjavitasi, izemeltetés anyagbeszerzései, biztositasi dijak kiadasai
(2024. évben megtett jogosulatlan és jogosult kilométerek aranyaban, 5 916 km /27 162 km = 21,78%)
nem vehetdek figyelembe az llami timogatés felhasznélasanak vizsgélata soran. Az ellenbrzés soran
feltart hidnyossagokat pétoltuk, a hibakat javitottuk, a szolgaltat6i nyilvantartasba torténd bejegyzést
modositottuk.

Az onkormanyzatok kozponti koltségvetésbdl szdrmazé tdmogatasai 2024. évi elszamolasa
szabalyszeriiségének, a tdmogatasok felhasznalasa jogszeriiségének hatosagi ellendrzésére keriilt sor

10



Mihald, és Nagyrécse telepiilésen. A hatosagi ellenrzés mindkét esetben eltérés megallapitasa nélkiil
zarult.

Az 6vodaban foglalkoztatott pedagogusok munkajat kozvetleniil segitdk atlagbér alapu tdmogatasa
jogeimen igénybe vett tdmogatdsai igénylésének és annak évkozi maddositdsa megalapozottsagat
vizsgalta feliil Mihald telepiilésen. A hatosagi ellendrzése eltérés megallapitasa nélkiil zarult.

Az onkorményzatok kozponti koltségvetésb8l szdrmazé tiamogatdsai 2024. évi elszamolasa
szabalyszerliségének, a tamogatasok felhasznalasa jogszeriiségének hatosagi ellendrzésére keriilt sor
Zalavijlak telepiilésen. Az ellendrzés a ,Lakossagi viz- ¢s csatornaszolgaltatis tamogatdsa™ jogcim
esetében allapitott meg eltérést, amelynek kovetkeztében 63 500 Ft dsszegli tamogatast vissza kellett
fizetni.

Nagybakénaki Idések Klubja koltségvetési szervnél az onkormanyzatok kdzponti koltségvetésbol
szarmaz6 tamogatasai 2024. évi elszamoldsa szabélyszeriiségének, a tamogatasok felhasznalasa
jogszerliségének hatosagi ellendrzésére keriilt sor. A feliilvizsgalat soran az Allamkincstar 2024, évi
Kvtv. 2. melléklet 1.3.2.6.2. [déskortiak nappali intézményi ellatasa — tarsulds altal torténd feladatellatas
tamogatasa jogcimen — az aldbbiakban részletezett indokkal — eltérést allapitott meg. Az Onkormanyzat
az elszamolasaban éves ellatotti 1étszamként téves szamitas miatt 24 fot szerepeltetett a 23 f8 helyett,
igy az egy fore es6 allami timogatast (524 740,-Ft) vissza kellett tériteni.

Csapi Kis Herceg Térségi Ovoda és Konyha koltségvetési szervnél végzett ellendrzés targya az
onkorményzatok kdzponti koltségvetésbdl  szarmazo tAmogatasai 2024. évi elszamolasa
szabalyszeriiségének, a tdmogatasok felhasznalasa jogszerliségének hatosagi ellendrzése volt. Az
Igazgatosag 4ltal megallapitott szamitott dolgozo6i létszam — 0, 04 fovel volt kevesebb, mint az
onkorményzat altal megallapitott létszam, amely tdmogatds Osszegeben -144 800 Ft véltozast
eredményez, azonban visszafizetési kotelezettséget nem okozott.

A Nagyrécsei Tiindérkert Ovoda és Boleséde szakmai ellendrzésére is sor keriilt 2025. évben. A Zala
Véarmegyei Korméanyhivatal Hatosagi Foosztaly Szocialis Es Gyamiigyi Osztalya altal végzett
ellendrzés targya a bolesddei ellatas mikodési feltételeinek jogszerlségi ellendrzése volt. AZ ellendrzés
kisebb hidnyossagokat 4llapitott meg, amelyeket pétoltunk. (pl.: Nagyrécse Kozség Onkorményzata
Képvisels- testiiletének 5/2021. (VIL.8.) szdmi 6nkormdnyzati rendelete nem tartalmazza a Gyvt. 29. §
2. § d) pontjara vonatkoz6 szabalyozast, ezért feliilvizsgélata sziikséges. A feliilvizsgalat megtortént, a
rendelet modositasra keriilt. ) A Zala Varmegyei Kormanyhivatal a hatosagi ellenorzes alapjan
megallapitotta, hogy az ellenérzéssel érintett Nagyrécsei Tuindérkert Ovoda és Bolcséde altal nyajtott
bolesddei ellatas szolgaltatas személyi és targyi feltételei a jogszabalyokban eldirtaknak a fent leirt hibak
javitasaval, és a javaslatok betartisaval megfelelden biztositott.

A Mihaldi Szdzszorszép Ovédanal szintén sor keriilt 2025-ben szakmai ellendrzésre, amelynek soran
a Zala Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Szocialis Es Gyamiigyi Osztalya hatésagi
ellendrzést inditott, amelynek tirgya az alkalmazési feltételekre, a kotelezO taniigyi nyilvantartdsok
vezetésére és valodisdgara, valamint az intézmény nyitva tartasi idejére vonatkozo rendelkezések

megtartasa.

Az Allami Szamvevészék 2025. évben fejezte be a 2024. évi 6nkorményzati és nemzetiségi
dnkormanyzati valasztisokat kovetd iddszakban hozott egyes gazdasagi dontések ellendrzése” cimii
ellendrzését. Az ellendrzés megallapitotta, hogy Mihdld Kozség Onkormanyzatanak az ellendrzott
ingatlanértékesitésrdl sz616 dontése nem volt szabalyszerii, nem felelt meg az Nvtv.-ben el6irt, a nemzeti
vagyonnal t6rténd felelds gazdéalkodas elvének, mivel nem tartotta be a 8/2012. (IX. 09.) 6nkormanyzati
rendeletben szerepld, a vagyonelemek forgalmi értékének megallapitasara vonatkozo eloirast, mivel az
adott vagyonelemek forgalmi értékét nem az adott piaci viszonyok kézott a vagyontargyra vonatkozd
konkrét jogiigylet iddpontjdban a vagyontargyak redlis ellenértékén allapitotta meg. Az ellendrzési
jelentést a képviselo-testiilet megtargyalta. A jelentésben foglalt megallapitasokhoz kapcsoléddan
intézkedési terv késziilt.
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IV. Osszegzés

2024. januar 8. napjatol latom el a Nagyrécsei K6zos Onkormanyzati Hivatal vezetdi feladatait. Az
elmult évre visszatekintve elmondhatom, hogy a 2025-8s év a Hivatal életében kihivasokkal teli év volt.
A 2025. évi id6kozi dnkormanyzati valasztasok, az 1j polgarmester és a képvisel6- testiilet hivatalba
lépése, a Nagykanizsa Térsége Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezeti feladatainak ellatasa, a
Versenyképes Jarasok Program 1. és 2. iitemének koordinalasa megndvekedett munkateherrel jartak a

hivatal életében.

A Hivatal személyi 4lloménya a korabbi 12 férél év végére 11, majd 2026. év elejére 9 fére csokkent.
A létszam csokkenésével az egyes iigyintézokre juto feladatok folyamatosan néttek- ndnek, ugyanakkor
pozitivamként elmondhat6, hogy a megndvekedett feladathoz emelt bérezés is tarsul.

2026 évben a hivatali struktura atalakitasaval és a feladatok 4tgondolt Ujraosztasaval térekszem arra,
hogy hatékonyabb, 4tlathatobb és rugalmasabb hivatali struktirat alakitsak ki. Mivel a hivatal létszama
csokkent, feladatalapi munkamegosztas 1épett a korabbi években jellemz6, kirendeltségek személyi
allomanyahoz igazitott munkamegosztas helyébe. A feladatalapu munkamegosztassal véleményem
szerint hatékonyabb munkavégzés tud megvalésulni. Tapasztalataim szerint a csokkentett létszam
erdsitette a dolgozok kozotti egyiittmiikddést, a kollégak egymast segitve latjak el feladataikat, igazi
csapatként dolgoznak egy- egy felmeriild probléma megoldisan. Nagyobb ralatasuk van egymaés
feladataira, és ezaltal a telepiilések ligyeire is.

Ezliton szeretném megkoszonni a  polgirmestereknek, képvisel6-testiilleteknek  az
egyiittmiikédését, a hivatal dolgozéinak pedig azt az aldozatos és alazatos munkat, amellyel az
onkormanyzatok torvényes miitkddését biztositjak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a beszamolomat elfogadni sziveskedjek.

Nagyrécse, 2026. aprilis 30.

dr. Faragd-Szabd Melitta
jegyzo s.k.
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Nagyrécsei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekdd: teleplléskéd:

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

. Sorszamra Gyditdiv Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzugyek 1082 - 3583
Ebbél: 1. Addigazgatasi ligyek 1081 - 3583
2. Egyéb pénziigyek 1 - -
B | Egészséglgyiigazgatas 3 - 5
C | Szocidlis igazgatas 657 - 690
E | Kornyezetvédelmi, épitési tgyek, telepllésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 33 - | 108
Ebb&: 1. Kdrnyezet- és természetvédelem 2 - | 10
2. Telepilésrendezés, teriiletrendezés 26 - 71
3. Epitési ligyek 1 - ' 2 ]|
4. Kommunalis dgyek 4 - ' 25
F | Kézlekedés és hirkoziési igazgatas 39 - 80
G | Vizligyi igazgatas 46 - | 82
H | Onkormanyzati, igazsagugyi &s rendészeti igazgatas 303 - | 808
Ebbsl: 1. Anyaktnyvi és llampolgarsagi tigyek 35 - | 44
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 19 - | 24
3. Valasztasokkal kapcsolatos gyek I 2 - : FER
4. Rendérségi ugyek 3 - | 7
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos tigyek 8 R ' 29 |
6. Menedékjogi tgyek - - -
7. lgazséagugyi igazgatas 6 - 22 |
8. Egyéb igazgatasi ligyek 230 | - | 634
1 | Lakasugyek 10 - | 11
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 54 - 267
K | Ipari igazgatas 4 - 10
L |Kereskedelmi igazgatés, turisztika 6 | - 21
M | Foldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségigyi igazgatas 9 - 17
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 2 - 11
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek 8sszesen 508 - 1863
Ebbdl: 1. Képviselt-testllet iratai 9 - 12
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai (- 3 - 10
3. Az énkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 496 - 1841
P | Koznevelési és kbzmiivel6déstigyi igazgatas 4 - 6
R | Sportugyek - | - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi drseg - - -
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas | - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas - - -
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Mindésszesen: 2760 - 7562
Datum: 2026. majus 05.
Rogzitette Ellenérizte
1 DMS One Z1t.
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